KẾ HOẠCH TUẦN 33
(Từ ngày 30/03/2020 đến ngày 04/04/2020)
	Thứ, ngày
	
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	Thứ Hai

30/03/2020
	Sáng
	- Họp giao ban triển khai KH tuần 33 (8h)
	- Liên tịch

	
	Chiều
	- Trực cơ quan: Cô Loan, Anh Hạnh
- Chỉ đạo văn thư cập nhật công văn đến để trình HT xử lí kịp thời. 

- Đi điếu bố Cô Hương tại Điền Hải (14h)
	- Theo KH
- Cô Hồng
- HĐSP

	Thứ Ba

31/03/2020
	Sáng
	- Liên hệ nhận vịt (Mua ủng hộ nông dân gặp khó khăn trong tiêu thụ)
- Tổ chức lao động vệ sinh (8h)
- Trực cơ quan: Thầy Hùng, Anh Hạnh

- Các Tổ gửi nội dung ôn tập lần 3 để chuyên môn  duyệt và tiến hành phô tô để phát cho GV
	- HT
- Tổ 1,2,3
- Theo KH

- TCM, PHT

	
	Chiều
	- Tiếp tục chỉ đạo thực hiện Nghị định 30/ NĐ-CP ngày 05/3/2020 của Thủ tướng Chính phủ về công tác Văn thư.

- Trực cơ quan: Thầy Phách, Anh Hạnh
	- Cô Hồng
- Theo KH

	 Thứ Tư

01/4/2020
	Sáng
	- Duyệt quyết toán ngân sách 2019 (7h30, tại trường)
- Trực cơ quan: Thầy Thục, Anh Hạnh
	- HT, KT, TQ
- Theo KH

	
	Chiều
	- Trực cơ quan: Thầy Bình, Anh Hạnh
	- Theo KH

	Thứ Năm

02/4/2020
	Sáng
	- Tổ chức lao động vệ sinh  (8h)

 (GVBM chuyển sang lao động vào sáng thứ 6)

- GVCN nhận bài  ôn tập để phát cho học sinh 
- Trực cơ quan: Thầy Chung, Anh Hạnh
- Chỉ đạo KT, TQ của trường, Công đoàn thu nộp các loại quỹ: quỹ Tình nghĩa, quỹ Chữ thập đỏ của ngành 6 tháng đầu năm 2020 theo quy định, quỹ báo Đội. ..
	- Tổ 4,5
- GVBM
- GVCN

- Theo KH

	
	Chiều
	- Trực cơ quan: Thầy  Quảng, Anh Hạnh
	- Theo KH

	Thứ Sáu

03/4/2020
	Sáng
	- Tổ chức lao động vệ sinh (8h)

- Trực cơ quan: Thầy Thiện, Anh Hạnh
	- Tổ  Văn phòng
- Theo KH

	
	Chiều
	- Trực cơ quan: Thầy Tư, Anh Hạnh
	- Theo KH

	Thứ Bảy

04//4/2020
	Sáng
	- Trực cơ quan: Thầy Trai, Anh Hạnh
	- Theo KH

	
	Chiều
	- Trực cơ quan: Thầy Phú, Anh Hạnh
	- Theo KH


Lưu ý: 
- GV trực ghi chép diễn biến  buổi trực tại sổ trực (sổ để tại phòng Hội đồng)  
     + Buổi sáng: 7h30 đến 11h

     + Buổi chiều: 13h30 đến 17h  
- Ngoài việc trực cơ quan, GV trực cùng với Anh Hạnh phụ trách tưới cây sân trường và phía ngoài cổng trường vào thời gian đầu buổi sáng và cuối buổi buổi chiều 
- Trực lãnh đạo:

+ Buổi sáng:  Phó Hiệu trưởng
+ Buổi chiều: Hiệu trưởng
Điền Lộc, ngày 30 tháng 3 năm 2020
                                                                                              HIỆU TRƯỞNG

                                                                                                Hồ Hữu Hùng
